Приложение 2
к Положению о творческом конкурсе 
«Мой любимый учитель»
Требования к оформлению писем, содержащих конкурсные материалы, посылаемых по электронной почте

1. Материалы на конкурс присылаются по электронной почте на адрес:

mpa-konkurs@inbox.ru
2. Каждая конкурсная работа и заявка на участие оформляются отдельным файлом в формате MS Word 97-2003.
3. Материалы каждой работы должны присылаться отдельным электронным письмом. 

4. Размер файлов, посылаемых по электронной почте, не должен превышать 15 МБ.

5. В электронном письме в графе «Тема» должны быть указаны название конкурса и фамилия автора, например: 

Тема:  Конкурс «Мой любимый учитель», Иванова О.К.

6. Названия файлов с материалами работ рекомендуется писать русскими буквами, начиная с фамилии автора, например:

Иванова.doc

Иванова Заявка.doc

7. В тексте электронного письма должна содержаться сопроводительная информация с указанием пересылаемых материалов, автора и темы работы, например:

Автор: 
Иванова Ольга Константиновна

Тема работы:
Программа факультативного курса…
Файлы:

Иванова.doc:
Конкурсная работа
Иванова Заявка.doc
Заявка на участие в конкурсе.

8. Рекомендуется присылать материалы с того электронного почтового адреса, который указывается в качестве контактного в заявке на участие в конкурсе.

Образец оформления письма:

От:
firstmember@mail.ru 

Кому:
mpa-konkurs@inbox.ru
Тема:
Конкурс «Мой любимый учитель», Иванова О.К.
Текст письма:
…..

В оргкомитет конкурса «Мой любимый учитель».

Автор: 
Иванова Ольга Константиновна

Тема работы:
Программа факультативного курса…
Файлы:

Иванова.doc:
Конкурсная работа
Иванова Заявка.doc
Заявка на участие в конкурсе.

…..
